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DZIAL |
PRZEPISY OGOLNE

ROZDZIAL |
PRZEDMIOT REGULACII

§1
Niniejszy Regulamin okresla zasady udzielania zamoéwienn sektorowych na dostawy, ustugi
i roboty budowlane, do ktdrych nie majg zastosowania przepisy obowigzujacej Ustawy Prawo
zamowien publicznych zwanej dalej ,Ustawg PZP”. Jezeli warto$¢ zamowienia jest réwna lub
przekracza progi ustalone w Ustawie PZP nalezy stosowac Ustawe Prawo zamowien publicznych
w zakresie dotyczgcym zaméwien sektorowych.

§2
Czynnosci w toku procedury udzielenia zaméwienia dokonywane s3 z zachowaniem wewnetrznych
regulacji Zamawiajgcego, w tym m. in. w zakresie obiegu dokumentow.

§3
W postepowaniach prowadzonych na podstawie niniejszego Regulaminu, zastosowanie majg przepisy
prawa polskiego, a w szczegdlnosci przepisy Kodeksu cywilnego.
Postanowienia Regulaminu nie zwalniajg Zamawiajgcego od stosowania przepisow prawa.

§4
Zamowienia wspétfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajagcych z przepiséw
prawnych i dokumentdw okreslajgcych sposéb udzielania takich zamowien.

§5
1. Przy zamdwieniach o wartosci przekraczajgcej 3.000.000,00 zt netto wymagana jest zgoda
Zgromadzenia Wspodlnikow.
2. Przy zamOwieniach o wartosci przekraczajgcej réwnowartos¢ 2.000.000,00 zt netto, a nie
przekraczajgcej rownowartosci 3.000.000,00 zt netto wymagana jest zgoda Rady Nadzorczej Spétki.
3. Przy zaméwieniach o wartosci nieprzekraczajacej rGwnowartosci 2.000.000,00 zt netto, wymagana
jest zgoda Kierownika Zamawiajacego.
§6
1. Regulaminu nie stosuje sie do:
1) zamdwien publicznych podlegajacych Ustawie Prawo zamdwier publicznych,
2) nabycia wtasnosci lub innych praw do istniejgcych budynkéw, nieruchomosci lub infrastruktury
wodociggowej i kanalizacyjne],
3) umow z zakresu prawa pracy,
4) umdw objetych tajemnicg panstwows,
5) udzielania zamdwien dotyczacych lokowania wolnych $rodkéw pienigznych, ustug zwigzanych
z emisjg, kupnem, transferem papieréw wartosciowych, transakcji kupna/sprzedazy walut oraz
transakcji na instrumentach pochodnych,
6) pozyczek lub kredytéw oraz czynnosci bankowych w rozumieniu ustawy Prawo bankowe,
7) zamoéwien dotyczacych infrastruktury krytycznej, gdy maja charakter zamowien z dziedzin
obronnosci i bezpieczeristwa,
8) zamodwien w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej,
9) nabycia, przygotowania, produkcji lub koprodukcji materiatéw programowych przeznaczonych
do emisji w radiu, telewizji lub Internecie,



10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)
21)
22)
23)
24)
25)
26)

zakupu czasu antenowego,

zamodwien w zakresie dziatalnosci promocyjnej, marketingowej i sponsoringowej,
podatkow, mandatéw, optat skarbowych, administracyjnych, sgdowych oraz patentowych,
ustug prawnych, w tym ustug notariainych,

ustug arbitrazowych lub pojednawczych,

ustug pocztowych i kurierskich,

ustug zdrowotnych,

ustug komunikacyjnych,

ustug szkoleniowych,

ustug rekreacyjnych i sportowych,

opfat za udziat w zjazdach, sympozjach, konferencjach, targach itp.,

ustug hotelarskich i restauracyjnych,

ustug brokerskich i ubezpieczeniowych,

ustug doradczych,

dostaw gazu, ciepta, wody i odprowadzania $ciekéw,

zakupu energii elektrycznej dla PPE (punktu poboru energii),

ustug dotyczagcych przeprowadzenia badan, eksperymentu lub sporzadzenia opinii badz
ekspertyzy specjalistycznej, opracowania studiéw uwarunkowan i analiz, opinii prawnej itp.

§7

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni s3:

1)
2)

kierownicy komorek Zlecajacych,

inni pracownicy Zamawiajgcego w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamowienia.

ROZDZIAL I
DEFINICJE POJEC REGULAMINOWYCH

§8

1. llekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

J»Awarii” — nalezy przez to rozumieé nagte, nieprzewidziane uszkodzenie badZ zniszczenie
powodujace trwatg przerwe prowadzonych operacji lub utrate wtasciwosci elementéw
systemu, wymagajace natychmiastowej naprawy ze wzgledéw technologicznych, prawnych,
spotecznych lub innych;

,Cenie” lub ,cenie oferty” — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ wyrazona w zfotych, ktérg
Zamawiajgcy jest obowigzany zaptaci¢ Wykonawcy za dostawe, ustugeg lub robotg budowlang
bez uwzglednienia podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowego (cena netto);
,Cztonku Zarzadu” — nalezy przez to rozumie¢ jednego Cztonka Zarzadu upowaznionego przez
Kierownika Zamawiajgcego do prowadzenia postepowan o udzielenie zaméwien publicznych;
,Dokumentach zaméwienia” — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie dokumenty zwigzane
z prowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia, w tym: opis przedmiotu zamowienia,
SWZ, protokdt postepowania wraz z zatgcznikami i inne;

,Dostawach” — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych ddbr, w szczeg6inosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji
zakupu, ktéra moze dodatkowo obejmowac rozmieszczenie lub instalacje;

.Dyrektorze” — nalezy przez to rozumie¢ osobe zatrudniong przez Zamawiajgcego na
stanowisku Dyrektora, upowazniong przez Kierownika Zamawiajgcego do prowadzenia



7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)
18)

19)
20)

21)
22)

23)

postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych. Zastepczo czynnosci Dyrektora
w prowadzonych postgpowaniach moze petnié Cztonek Zarzadu;

»Gléwnym Ksiegowym” — nalezy przez to rozumie¢ osobe zatrudniong przez Zamawiajgcego
na stanowisku Gfowny Ksiegowy lub Kierownik Dziatu Finansowo-Ksiegowego — Giéwny
Ksiegowy. Zastepczo czynnosci Gtdwnego Ksiegowego w prowadzonych postepowaniach moze
petni¢ Dyrektor ds. Ekonomiczno-Finansowych;

~Kierowniku Zamawiajacego” — nalezy przez to rozumie¢ reprezentacje Spétki ,, Wodociggi
Ptockie” Sp. z 0.0., wynikajacg z Krajowego Rejestru Sgdowego.

»Komisji Zamoéwien Publicznych” — nalezy przez to rozumie¢ zespdt pomocniczy Kierownika
Zamawiajacego powotywany do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
zgodnie z Regulaminem Pracy Komisji Zamdwien Publicznych. Sktad komisji zatwierdzany jest
wraz z wnioskiem o udzielenia zamdwienia;

»Kursie Euro” — nalezy przez to rozumie¢ kurs Euro zgodny z Obwieszczeniem Prezesa Urzedu
Zamoéwien Publicznych (w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich rwnowartosci w ztotych,
réwnowartosci w zfotych kwot wyrazonych w euro oraz sredniego kursu ztotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych lub konkurséwy);
»Najkorzystniejszej ofercie” — nalezy przez to rozumieé oferte, ktdra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow (jezeli sa okreslone) odnoszacych sie do
przedmiotu zaméwienia;

»Obiekcie budowlanym” — nalezy przez to rozumie¢ budynek, budowle badZ obiekt matej
architektury, wraz z instalacjami zapewniajgcymi mozliwos¢ uzytkowania obiektu zgodnie
Z jego przeznaczeniem, wzniesiony z uzyciem wyrobéw budowlanych;

»Ofercie czesciowej” — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgcga wykonanie czesci
zamowienia, zgodnie z warunkami okreslonymi w SWZz;

»Ofercie wariantowej” — nalezy przez to rozumiec oferte przewidujgcg odmienny niz okreslony
przez Zamawiajgcego sposéb wykonania zamowienia, zgodnie z warunkami okreslonymi
w SWZ;

»Platformie zakupowej” — nalezy przez to rozumie¢ serwis internetowy wspierajgcy procesy
udzielania zamdwien przez Zamawiajacego;

»Postepowaniu o udzielenie zaméwienia” — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie w celu
udzielenia zamdwienia od momentu zatwierdzenia wniosku do momentu zawarcia umowy lub
uniewaznienia postepowania;

»Regulaminie” — nalezy przez to rozumiec¢ niniejszy Regulamin;

»~Robotach budowlanych” — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych okreslonych w przepisach wykonawczych do Ustawy Prawo
zamowien publicznych, a takze realizacje obiektu budowlanego zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego;

~SW2Z” —nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkow Zamadwienia;

»Ustugach” — nalezy przez to rozumieé wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem
nie sa roboty budowlane lub dostawy;

»Ustawie PZP” — nalezy przez to rozumie¢ obowigzujacg Ustawe Prawo zamowien publicznych;
»Wykonawcy”’ — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega lub moze ubiegac sie
o0 udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia;
»Zamawiajacym” —nalezy przez to rozumieé ,,Wodociagi Ptockie” Sp. z 0.0. z siedzibg w Ptocku;



~l

24) ,Zesp6t ds. Zaméwien” - nalezy przez to rozumie¢ zespdt pomocniczy Kierownika
Zamawiajgcego powotany uchwaty Zarzadu do weryfikacji dokumentéw zamoéwien oraz
uczestniczenia w pracach Komisji Zamoéwien Publicznych;

25) ,Zlecajacym” — nalezy przez to rozumie¢ komaérke organizacyjng (Dziat, Wydziat, samodzielne
stanowisko) wnioskujaca o udzielenie zamdwienia, reprezentowang przez Kierownika danej
komorki lub osobe przez niego wskazana.

ROZDZIAL Il
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§9

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdéwienia w sposdb

zapewniajacy:

1) zachowanie uczciwej konkurencji, réwne traktowanie Wykonawcdw, proporcjonalnosc
i przejrzystos¢,

2) racjonalne gospodarowanie srodkami publicznymi, w tym uwzglednienie zasad wydatkowania
Srodkéw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg realizacje
zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych
efektéow z danych naktadéw.

. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie

zamoOwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.
Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwosc ztozenia oferty wariantowe;.

. Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwosé ztozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot zamdwienia jest

podzielny. Wykonawca moze ztozy¢ oferty czesciowe na jedng lub wiecej cze$ci zamowienia.

. Zamoéwienia udziela sie wytgcznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
. Postepowanie prowadzi sie z zastrzezeniem wyjatkdw okreslonych w odrebnych przepisach

oraz Regulaminie, z zachowaniem formy pisemne].

. Postepowanie o udzieienie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

DZIAL I
STRONY POSTEPOWANIA

ROZDZIAL |
ZAMAWIAJACY

§10

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia przygotowuje i przeprowadza Zamawiajgcy.
2. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podlegaja wytaczeniu, jezeli

udziat tych oséb w danym postepowaniu mogiby budzi¢ uzasadnione watpliwosci,
co do ich bezstronnosci i obiektywizmu.

. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajgcyg wylgczeniu

powtarza sie za wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych
na wynik postepowania.

Kierownik Zamawiajgcego moze pisemnym petnomocnictwem powierzy¢ innym osobom fizycznym
lub prawnym, a takze swoim pracownikom lub wtasnej komérce organizacyjnej wykonywanie
zastrzezonych dla niego czynnosci.



10.

11.

12.

13.

Zlecajacy odpowiada za zamdwienia, ktérych realizacja prowadzona bedzie w ramach jego Dziatu,
Wydziatu lub samodzielnego stanowiska, chyba ze zakres jego dziatan i kompetencji pozwala na
dokonywanie zamoéwien wspdlnych dla innych komdrek organizacyjnych.

W przypadku kiedy zamodwienie prowadzone jest dla kilku komdrek organizacyjnych
odpowiedzialno$é za zamoéwienie spoczywa na komorce, ktérej udziat w zamowieniu jest

najwiekszy.

. Weryfikacje zabezpieczenia $rodkéw na realizacje zamowienia potwierdza sie na zapotrzebowaniu

(zatacznik nr 3) dla zamodwien udzielanych poza planem, a takze na wszystkich wnioskach

0 udzielenie zamdwienia (zatacznik nr 4).

Zlecajacy ponosi odpowiedzialnosé m. in. za:

1) wykonanie szacowania wartosci przedmiotu zaméwienia,

2) przygotowanie opisu przedmiotu zamdwienia,

3) przygotowanie wzoru umowy,

4) przygotowanie wniosku o udzielenie zaméwienia,

5) przekazanie opracowanych dokumentéw do weryfikacji z zachowaniem czasu odpowiedniego
na przeprowadzenie postepowania, w szczegdlnosci tak, aby nie doszto do przerwania ciggtosci
dostaw lub wykonywania ustug powtarzajacych sie cyklicznie,

6) wspotprace z Zespotem ds. Zamoéwien oraz dokonywanie niezbednych poprawek
w przygotowanej dokumentacji,

7) ztozenie zweryfikowanych dokumentdw do zatwierdzenia,

8) udziat w pracach Komisji Zaméwien Publicznych,

9) prawidtowg realizacje zamowienia.

Zespot ds. Zamowien ponosi odpowiedzialno$¢ m. in. za:

1) weryfikacje dokumentéw zamoéwienia,

2) nadawanie numeracji postepowan,

3) udziat w pracach Komisji Zamoéwier Publicznych.

Komisja Zamoéwien Publicznych ponosi odpowiedzialno$é m. in. za:

1) prawidfowe przeprowadzenie postepowania o udzielenia zamdéwienia publicznego,

2) sporzadzanie dokumentéw w toku prowadzonego postepowania.

Gtéwny Ksiegowy ponosi odpowiedzialno$¢ m. in. za:

1) weryfikacje dokumentéw zamdwienia pod katem finansowo-ksiegowym,

2) weryfikacje zabezpieczenia sSrodkow na realizacje zamodwienia,

3) udziat w pracach Komisji Zamdwien Publicznych,

4) weryfikacje pod katem finansowo-ksiggowym umoéw planowanych do zawarcia w celu
udzielenia zamodwienia.

Dyrektor ds. Ekonomiczno-Finansowych ponosi odpowiedzialno$¢ m. in. za:

1) czynnosci opisane w ust. 13,

2) weryfikacje zabezpieczenia srodkéw na realizacje zamoéwienia.

Dyrektor ponosi odpowiedzialno$é m. in. za:

1) wyrazanie wstepnej zgody na zakup bezposredni do wartosci 100 000,00 zt,

2) weryfikacje zasadnosci udzielenia zaméwienia,

3) zatwierdzanie postepowania w trybie zapytania handlowego,

4) zatwierdzanie zapytan w trybie zapytania handlowego,

5) zatwierdzanie protokotéw w trybie zapytania handlowego,

6) weryfikacje pod katem merytorycznym uméw planowanych do zawarcia w celu udzielenia
zamodwienia,

7) nadzér nad prawidtowa realizacjg zamoéwien.



14.

15.

£

Cztonek Zarzadu ponosi odpowiedzialno$é m. in. za:

1) zatwierdzanie postepowan w trybie zapytania cenowego oraz Negocjacji z jednym
Wykonawcg,

2) zatwierdzanie zapytan w trybie zapytania cenowego,

3) zatwierdzanie protokotdw w trybie zapytania cenowego,

Kierownik Zamawiajacego ponosi odpowiedzialno$¢ m. in. za:

1) wyrazanie wstepnej zgody na zakup bezposredni powyzej wartosci 100 000,00 zt,

2) zatwierdzanie postepowan w trybie Przetargu nieograniczonego,

3) zatwierdzanie ogtoszen i protokotéw w trybie Przetargu nieograniczonego,

4) udzielanie odpowiedzi i wyjasniern w ramach postepowan,

5) rozwazanie sprzeciwéw Wykonawcdw,

6) nadzé6r nad prawidtowym udzielaniem zamdwien,

7) udzielanie zamdwienia przez reprezentacje wynikajaca z Krajowego Rejestru Sgdowego.

ROZDZIAL I
WYKONAWCY

§11
0 udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowania potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia.
Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw, o ktérych mowa w ust. 1 powinien by¢
zwigzany z przedmiotem zamowienia oraz proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia, a takze nie
powinien wykracza¢ poza zakres przedmiotu zamdwienia.

. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamowienia.

VAL

W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 3, Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu i zawarciu umowy o udzielenie zamdwienia.

Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcoéw, o ktérych mowa
w ust. 3.

. Jezeli oferta Wykonawcéw, o ktérych mowa w ust. 3, zostata wybrana, Zamawiajacy moze zadac

przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia, umowy regulujgcej wspdtprace tych

Wykonawcow.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie m. in.:

1)  Wykonawcdw, ktérzy w ciggu ostatnich 2 lat przed wszczgciem postepowania wyrzadzili szkode
nie wykonujgc zamoéwienia lub wykonujac je nienalezycie, lub odméwili podpisania umowy, lub
rozwigzali umowe przed terminem jej obowigzywania;

2)  Wykonawcow, w stosunku do ktdrych otwarto likwidacje lub ktérych upadtos¢ ogtoszono,
ktdrego aktywami zarzadza likwidator lub Sad zawart ukfad z wierzycielami, ktérego dziatalno$c
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej
z podobnej procedury, przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

3) Wykonawcow, ktdrzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spofeczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji whasciwego organu;

4) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku

o



5)

6)

7)

8)

9)

Z postgpowaniem o udzielenie zamodwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0s6b
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majgtkowych,
a takie za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

spétki jawne, ktérych wspoélnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom osdéb
wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzy$ci majgtkowych,
a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

spotki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko
prawom osob wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzyéci majatkowych a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

spétki  komandytowe oraz spétki  komandytowo-akcyjne, ktorych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamOlwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0s6b wykonujgcych prace zarobkowsa,
przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popetnione w celu osiggnigcia korzyéci majatkowych a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

osoby prawne, ktérych urzedujacego cztonka organu zarzadzajgcego prawomocnie skazano
za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia,
przestgpstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkows, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiagniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

podmioty zbiorowe, wobec ktdrych sad orzekt zakaz ubiegania sie 0 zaméwienia, na podstawie
przepisow o odpowiedzialnosci podmiotédw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.

8. Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie réwniez Wykonawcéw, ktorzy:

1)
2)

ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postepowania;
nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

9. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

DZIAL Il
KLASYFIKACJA ZAMOWIEN

ROZDZIAL |
SZACOWANIE WARTOSCI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

§12

1. Ustalenia wartosci przedmiotu zamdwienia dokonuje Zlecajgcy zamdwienie.




10.

Podstawa ustalenia wartoéci przedmiotu zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, wyrazone w ztotych bez podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego
ustalone przez Zlecajacego z nalezyta starannoscia.

. Zlecajacy nie moze w celu unikniecia stosowania przepisow Ustawy PZP lub odpowiednich

przepisdw Regulaminu zaniza¢ wartosci przedmiotu zamowienia, w szczegélnosci poprzez wybér
sposobu obliczenia jego wartosci.

Szacowanie dokonywane jest dla zamoéwienn danej grupy, planowanych w biezgcym roku
kalendarzowym z uwzglednieniem zamdéwien juz w nim udzielonych. Wyjatkiem sg zamdwienia
okresowe, dla ktérych szacowania dokonuje sie na caty planowany okres obowigzywania umowy.

. Jezeli Zlecajacy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych, wartoscia przedmiotu

zamOdwienia jest faczna warto$¢ poszczegbinych czesci.
Jezeli po ustaleniu wartosci przedmiotu zamowienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wptyw

na dokonane ustalenia, Zlecajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci
przedmiotu zamoéwienia.

. Warto$¢ przedmiotu zamdwienia ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej
oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét, jezeli przedmiotem zamdwienia jest
wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia
jest zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu obowigzujacej ustawy -
Prawo budowlane;

3) analizy cen rynkowych;

4) analizy wydatkéw poniesionych na analogiczny przedmiot zamowienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania wartosci przedmiotu zamowienia z uwzglednieniem
prognozowanego wskaznika wzrostu cen.

Ustalenie szacunkowe] wartosci przedmiotu zamoéwienia nalezy wykona¢ na podstawie wzoru

(zatacznik nr 2) i zatgczonych do niego dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie

szacunkowej wartosci przedmiotu zamdwienia sg w szczegdinosci:

1) kosztorysy oraz szacunki;

2) zapytania skierowane do potencjalnych Wykonawcow;

3) odpowiedzi cenowe Wykonawcow;

4) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku);

5) kopie uméw z innych postgpowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot zaméwienia)
z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci przedmiotu zaméwienia.

Podstawa ustalenia wartosci przedmiotu zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sig, ciggte

lub podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie jest tgczna wartos¢ tych zamowien:

1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku obrotowym
z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na
dany rok $redniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogétem,
albo

2) ktérych Zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujgcych po pierwszej
ustudze lub dostawie.

Ustalenia wartoéci przedmiotu zamdwienia dla rob6t budowlanych dokonuje sig nie wezesniej niz

6 miesiecy, a dla dostaw i ustug nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczgcia postgpowania

o udzielenie zamoéwienia.
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11.

12.

13.

Warto$¢ przedmiotu zamodwienia uwzglednia rowniez koszt planowanych (ewentualnych)
wymogdéw srodowiskowych lub spotecznych, a takze rob6t dodatkowych.

Wybor podstawy ustalenia wartosci przedmiotu zamoéwienia na roboty budowlane nie moze by¢
dokonany w celu uniknigcia stosowania przepiséw Ustawy lub odpowiednich przepisow
Regulaminu.

We wniosku 0 wszczecie postgpowania nalezy réwniez wpisaé warto$é przedmiotu zamdwienia
w przeliczeniu na euro netto (zgodnie z obowigzujacym obwieszczeniem Prezesa Urzedu Zaméwien
w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich réwnowartosci w ztotych, réwnowartosci w zfotych
kwot wyrazonych w euro oraz Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamdwien publicznych lub konkurséwy).

ROZDZIAL Il
ZAMOWIENIA WIELORODZAJOWE

§13
Jezeli zamowienie obejmuje co najmniej dwa rodzaje sposrdéd zaméwien na roboty budowlane,
ustugi lub dostawy, do jego udzielenia stosuje sie przepisy dotyczace tego rodzaju zamdwienia,
ktéry odpowiada jego gtéwnemu przedmiotowi.

. Przez gtéwny przedmiot nalezy rozumie¢ przedmiot, ktory jest najistotniejszy z punktu widzenia

Zamawiajgcego lub ktérego wartosciowy udziat w danym zamdwieniu jest najwiekszy.

ROZDZIAL IlI
PROGI UDZIELANIA ZAMOWIEN

§14
Procedury udzielania zamdwien publicznych uregulowano w nastepujacym uktadzie:
1) Zamowienia o wartosci do 100.000,00 zt netto:
a) zakup bezposredni.
2) Zamoéwienia o wartosci przekraczajgcej 100.000,00 zt netto do 300.000,00 zt netto:
a) zapytanie handlowe.
3) Zamoéwienia o wartosci przekraczajacej 300.000,00 zt netto do 1.900.000,00 zt netto:
a) zapytanie cenowe,
b) negocjacje z jednym Wykonawca.
4) Zamodwienia powyzej 1.900.000,00 zt netto do progdw ustalonych w Ustawie PZP:
a) przetarg nieograniczony.
5) Zamowienia ponizej progéw ustalonych w Ustawie PZP w sytuacji awaryjnej:
a) zakup bezposredni ze wstepng zgods.
Kierownik Zamawiajacego moze podjg¢ decyzje o zastosowaniu w konkretnym postepowaniu
procedury dotyczacej wyzszego progu wartosci niz wynika on z progéw zawartych w ust. 1.

ROZDZIAL IV
TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN

ZAKUP BEZPOSREDNI / ZAKUP BEZPOSREDN! ZE WSTEPNA ZGODA
§15
Przy realizacji zamowien w trybie zakupu bezposredniego dopuszczalne jest wykonanie zamdwienia
bez procedury wyboru Wykonawcy okreslonej niniejszym Regulaminem.
Zakup bezposredni dokonywany jest na podstawie zatwierdzonego pisemnego zapotrzebowania
(zatacznik nr 3).
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. Przy realizacji zaméwierr wymagane jest zawarcie umowy lub zlecenie zamdéwienia na pismie

(zatacznik nr 8 lub zatacznik nr 9).

. W sytuacji awaryjnej dopuszcza sie wykonanie zakupu bezposredniego po uzyskaniu wstepnej

(zgodnie z § 10 ust. 13 pkt. 1 oraz § 10 ust. 15 pkt. 1) zgody telefonicznej lub poprzez e-mail, jezeli

spetnia on ponizsze zatozenia:

1) wystepuje w sytuacji zagrozenia zdrowia, zycia, Srodowiska lub mienia o znacznych rozmiarach,
albo wynika z koniecznosci jak najszybszego usuniecia awarii,

2) wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna byto wczesniej przewidziec,

3) poparty jest sporzadzeniem stosownego protokotu lub zapisu w tresci zapotrzebowania
(zatgcznik 3).

ZAPYTANIE HANDLOWE

§16
. W trybie zapytania handlowego zapytanie nalezy skierowa¢ do co najmniej jednego Wykonawcy,
ktéry w ramach prowadzonej dziatalnosci jest w stanie zrealizowac przedmiot zaméwienia.
. Postepowania s3 realizowane na podstawie zweryfikowanego oraz zatwierdzonego wniosku
o udzielenie zamoéwienia (zatgcznik nr 4).
. Do wniosku nalezy zatgczy¢ szacowanie wartosci przedmiotu zamoéwienia, opis przedmiotu
zamowienia oraz wzdr umowy (jezeli jest wymagany).
. Zamawiajacy moze ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia zazada¢ przedstawienia
odpowiednich dokumentéw niezbednych do prawidlowego wykonania zamoéwienia
(np. zezwolenia, atesty).
. Zapytanie handlowe (zatacznik nr 5) oraz oferta (formularz niewymagany) powinny byc
sporzadzone sie w formie pisemnej, a nastgpnie przestane za posrednictwem e-mail.
. Z wyzej wymienionych czynnosci Komisja Zaméwien Publicznych sporzadza stosowny protokot
(zatacznik nr 6) i przedstawia go Dyrektorowi do zatwierdzenia.

ZAPYTANIE CENOWE

§17
. W trybie zapytania cenowego zapytanie nalezy skierowac¢ do co najmniej dwéch Wykonawcow,
ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci sa w stanie zrealizowac przedmiot zamdwienia.
. Zamawiajacy moze podja¢ decyzje o dodatkowym umieszczeniu zapytania cenowego na stronie
internetowej Zamawiajgcego.
. Postepowania sg realizowane na podstawie zweryfikowanego oraz zatwierdzonego wniosku
o udzielenie zamowienia (zatacznik nr 4).
. Do wniosku naleiy zafgczyé szacowanie wartosci przedmiotu zamoéwienia, opis przedmiotu
zamoéwienia oraz wz6r umowy (jezeli jest wymagany).
. Zamawiajacy moze ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamdwienia zazadaé przedstawienia
odpowiednich  dokumentéow niezbgednych do prawidiowego wykonania zamdwienia
(np. zezwolenia, atesty).
. Zapytanie cenowe (zatacznik nr 5) sporzadza sie w formie pisemnej, a nastepnie przesyla drogg
e-mail lub za posrednictwem platformy zakupowej.
. Oferte (formularz stanowi Zatgcznik nr 1 do Zapytania cenowego) Wykonawca moze ztozy¢
w jednej z ponizszych form:
1) osobiscie,
2) droga pocztowg na adres siedziby Zamawiajgcego,
3) poprzez ePUAP (dokumenty podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym),
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4) za posrednictwem platformy zakupowej.

. W przypadku stosowania formy ztozenia oferty wskazanej w ust. 7 pkt. 1-2, dokumenty nalezy

przekaza¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej zapisem ,Nie otwiera¢ przed datg terminu otwarcia
ofert” oraz numerem i nazwa zamowienia.

. Z wyzej wymienionych czynnosci Komisja Zamodwien Publicznych sporzgdza stosowny protokét

(zatacznik nr 6) i przedstawia go Cztonkowi Zarzadu do zatwierdzenia.

NEGOCIJACIE Z JEDNYM WYKONAWCA
§18

. ZamOwienie w trybie negocjacji z jednym Wykonawcy realizowane jest, jezeli ze wzgledu na

szczegblny charakter przedmiotu zamoéwienia, uzasadnione jest zlecenie realizacji jednemu
Wykonawcy. Przyczyny takiego dziatania nalezy uzasadni¢ we wniosku o udzielenie zamdwienia
(zatacznik nr 4).

. Postgpowania w trybie negocjacji z jednym Wykonawcg s3 realizowane na podstawie

zweryfikowanego i zatwierdzonego wniosku o udzielenie zaméwienia (zatagcznik nr 4).

. Do wniosku nalezy zataczy¢ szacowanie wartosci przedmiotu zamdwienia, opis przedmiotu

zamOwienia oraz wzér umowy (jezeli jest wymagany).

. Zamawiajacy pisemnie zaprasza Wykonawce do ztozenia oferty przekazujac informacje niezbedne

do przeprowadzenia postepowania.

. W trybie Negocjacji z jednym Wykonawca po ztozeniu oferty w formie pisemnej (analogicznie do

8§17 ust. 7) strony przystepujg do negocjacji.

. Negocjacje moga by¢ prowadzone w formie pisemnej, ustnej lub przy uzyciu platformy zakupowej.

Z powyiszych czynnodci spisuje sie stosowng notatke podpisang przez obie Strony.

. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zaméwienia w trybie negocjacji z jednym Wykonawcg, jezeli zachodzi

¢o najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego Wykonawce:
a) z przyczyn technicznych lub technologicznych oraz w przypadku uzasadnionej koniecznoéci

zapewnienia standaryzacji, ujednolicenia urzadzen, materiatéw i wyrobdw;
b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw;
c) zamowienie zwigzane jest z rozbudows, modernizacjg lub wymiang/remontem
uzytkowanych systemdw technicznych, technologicznych (wraz z komponentami) lub
informatycznych - dla zachowania parametréw technicznych, technologicznych
i kompatybilnosci;

2) w prowadzonych kolejno postgepowaniach, z ktérych co najmniej jedno prowadzone byto
w trybie zapytania cenowego:

a) zostata ztozona tylko jedna oferta (w tym kiedy po odrzuceniu innych pozostata tylko jedna
oferta)
lub

b) nie zostaly ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne
warunki zamoéwienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione

UWAGA: w sytuacji okreslonej w ppkt. a), oferte te mozna uzna¢ jako oferta wstepna

podlegajaca negocjacjom;

3) w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robdét budowlanych
zamowien dodatkowych, nieobjetych zamdéwieniem podstawowym i nieprzekraczajgcych
tacznie 50 % wartosci realizowanego zamdwienia, niezbednych do jego prawidtowego
wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do
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przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia dodatkowego
od zamoéwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspétmiernie wysokich
kosztéw lub;

b) wykonanie zamdwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamowienia
dodatkowego;

4) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia podstawowego,
dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robét budowlanych zaméwien uzupetniajacych,
stanowigcych nie wiecej niz 50 % wartosci zamdwienia podstawowego i polegajacych
na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamdwien, jezeli zamdwienie podstawowe zostato
udzielone w trybie zapytania cenowego lub przetargu nieograniczonego;

5) w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia podstawowego,
dotychczasowemu Wykonawcy dostaw, zamowienn uzupetniajacych, stanowigcych
nie wiecej niz 20 % wartosci zamowienia podstawowego i polegajacych na rozszerzeniu
dostawy, jezeli zmiana Wykonawcy powodowataby konieczno$¢ nabywania rzeczy o innych
parametrach  technicznych, co  powodowatoby  niekompatybilno$¢  techniczng
lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i dozorze, jezeli zamowienie
podstawowe zostato udzielone w trybie zapytania cenowego lub przetargu nieograniczonego;

6) innych przyczyn niz wymienione wyzej, jezeli ze wzgledu na szczegblne okolicznosci jest to
uzasadnione waznym interesem Zamawiajacego.

. Zamawiajagcy moze ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia zazada¢ przedstawienia

odpowiednich  dokumentéw niezbednych do prawidtowego wykonania zamodwienia

(np. zezwolenia, atesty).

. Z ww. czynnoéci Komisja Zaméwieri Publicznych sporzadza stosowny protokét (zatacznik nr 6)

i przedstawia go Czionkowi Zarzadu do zatwierdzenia.

PRZETARG NIEOGRANICZONY
§19
. Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym w odpowiedzi na publiczne
ogtoszenie o0 zamdwieniu, oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy.
. Postepowania w trybie przetargu nieograniczonego s realizowane na podstawie wniosku
o udzielenie zaméwienia (zatacznik nr 4).
. Do wniosku nalezy zataczy¢ szacowanie wartosci przedmiotu zamdwienia, opis przedmiotu
zamowienia oraz wzor umowy.
. Postepowanie prowadzi si¢ w formie pisemnej zamieszczajgc ogtoszenie o zamdwieniu oraz SWZ
na stronie internetowej Zamawiajgcego lub za pomocg platformy zakupowej.
. Ogtoszenie o zamdwieniu zawiera co najmniej:
1) nazwe i adres Zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania;
2) okreslenie trybu zamdéwienia;
3)  krotki opis przedmiotu zaméwienia;
4) termin wykonania zamowienia;
5) opis warunkdéw udziatu w postepowaniu;
6) informacje na temat wadium;
7) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
8) termin i forme skfadania oraz otwarcia ofert;
9) termin zwigzania oferta;
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10.
11.

10) wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami;

11) informacje o zamdwieniach uzupetniajgcych, jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich
zamowien.

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego

na przygotowanie i ztozenie oferty, z tym, ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia

ogtoszenia.

Zamawiajgcy moze zgdac wniesienia wadium.

Zamawiajacy moze ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamoéwienia zazadaé przedstawienia

odpowiednich dokumentéw niezbednych do prawidlowego wykonania zamdwienia

(np. zezwolenia, atesty).

Wykonawca sktada (analogicznie do §17 ust. 7) wraz z ofertg o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw

udziatu w postepowaniu, a jezeli Zamawiajacy zagda dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie tych

warunkoéw, réwniez te dokumenty.

Zamawiajgcy moze najpierw dokonac oceny ofert zgodnie z § 25 ust. 13.

Z ww. czynnosci Komisja Zamoéwien Publicznych sporzadza stosowny protokét (zatacznik nr 7)

i przedstawia go Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia.

DZIAL IV
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

ROZDZIAL |
SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ)

§20

SWZ winna zawiera¢ co najmniej:

1) nazwe oraz adres Zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej lub platformy zakupowej;

2}  tryb udzielenia zaméwienia;

3) opis przedmiotu zamoéwienia;

4) opis czesci zamoéwienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych;

5) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie,

6) termin wykonania zaméwienia;

7) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;

8) informacje o mozliwosci zastosowania przez Zamawiajgcego procedury zapisanej w § 25
ust. 13;

9) wykaz oswiadczen i dokumentdow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;

10) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentow;

11) wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami;

12) wymagania dotyczgce wadium;

13) termin zwigzania oferts;

14} opis sposobu przygotowywania ofert;

15) termin i forme sktadania i otwarcia ofert;

16) opis sposobu obliczenia ceny;
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17) opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem wagi tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert;

18) wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

19) informacje o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych, jezeli Zamawiajacy przewiduje
udzielenie takich zamdwien;

20) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zaméwienia (wzér umowy), jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart
Z nim umowe w sprawie zaméwienia na takich warunkach;

21) pouczenie o srodkach odwotawczych przystugujagcych Wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zamoéwienia;

22) formularz oferty,

23) klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

Zamawiajacy z3da wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktérej wykonanie

zamierza powierzy¢ Podwykonawcom.

. Zamawiajgcy moze okresli¢ w SWZ, ktéra cze$¢ zamdwienia ze wzgledu na jej specyfike zamowienia

nie moze by¢ powierzona Podwykonawcom.

. Zamawiajagcy moze zastrzec w SWZ, ze nie dopuszcza w danym postgpowaniu udziatu

Podwykonawcow.

. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajacy jest

obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie jednak nie pézniej niz 2 dni przed sktadaniem ofert,

chyba ze proéba o wyjasnienie tresci specyfikacji wptyneta do Zamawiajagcego na mniej niz 5 dni

przed terminem sktadania ofert.

. Zamawiajacy jednoczeénie przekazuje tres¢ wyjasnienia wszystkim Wykonawcom, ktorym

przekazano SWZ, a jesli specyfikacja jest udostgpniona na stronie internetowej lub platformie

zakupowej — zamieszcza jg takze na stronie internetowej lub platformie zakupowej, bez ujawniania

zrodta zapytania.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem

terminu do skfadania ofert, zmieni¢ tre$¢ SWZ. Dokonang w ten sposéb zmiang tresci SWZ

przekazuje sie niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SWZ, a jezeli specyfikacja

udostepniona jest na stronie internetowej lub platformie zakupowej - zamieszcza sig jg takze na

stronie, bez ujawniania Zrédta zapytania.

. Zamawiajacy wyznacza termin skiadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego

na przygotowanie i ztozenie oferty.

. Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert jezeli w wyniku modyfikacji SWZ, niezbedny jest

dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. O przedtuzeniu terminu sktadania ofert

Zamawiajacy zawiadamia niezwfocznie wszystkich Wykonawcow, ktérym przekazano SWZ, a jezeli

SW?Z jest udostepniona na stronie internetowej lub platformie zakupowej, zamieszcza tg informacjeg

na tej stronie lub platformie zakupowe;j.

ROZDZIAL I
WADIUM

WNIESIENIE WADIUM
§21

. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wniesienia wadium w postepowaniach powyzej
wartosci 300.000,00 zt do wysokosci progéw zawartych w Ustawie PZP.

. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.
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. Zamawiajacy okresla kwote wadium do 3 % wartosci przedmiotu zamdwienia netto.
. Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, okresla kwote wadium dla kazdej

z czescei.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1) pienigdzuy;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) poreczeniach udzielanych przez podmioty o, ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany

przez Zamawiajgcego.

. Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, Wykonawca przekazuje
Zamawiajgcemu oryginat gwarancji lub poreczenia.

ZWROT WADIUM
§22

. Zamawiajacy zwraca wadium niezwtocznie jezeli:

1) uptynat termin zwigzania ofertg;

2) zawarto umowe w sprawie zamoéwienia i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania tej
umowy (jezeli jest wymagane);

3) Zamawiajacy uniewainit postepowanie o udzielenie zaméwienia, a sprzeciwy zostaty
ostatecznie rozstrzygniete lub uptynat termin ich wnoszenia.

Zamawiajgcy zwraca wadium niezwtocznie na wniosek Wykonawcy:

1) ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) po wyborze najkorzystniejsze] oferty, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza;

3) ktorego oferta zostata odrzucona;

4) po uniewainieniu postepowania w przypadku gdy nie zostat rozstrzygniety sprzeciw
na czynnos$¢ uniewaznienia albo nie uptynat termin do jego wniesienia.

Ztozenie przez Wykonawce, wniosku o zwrot wadium réwnoznaczne jest z utrata przez Wykonawce

prawa do wniesienia sprzeciwu.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi

z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty

prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek

bankowy wskazany przez Wykonawce.

Jezeli wadium whniesiono w formie innej niz w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je poprzez ztozenie

gwarantowi lub poreczycielowi o§wiadczenia o zwolnieniu wadium.

ZATRZYMANIE WADIUM
§23
Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:
1) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamdwienia na warunkach okreslonych w ofercie;
2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jest wymagane);
3) nie zawart umowy w sprawie zamdwienia z przyczyn lezgcych po jego stronie;

17



4) w odpowiedzi na wezwanie, o ktdrym mowa w § 24 ust. 13 nie zfozyt dokumentow
lub oéwiadczen, wymaganych w SWZ lub petnomocnictw o ktérych mowa w § 24 ust. 14 chyba
ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nie lezacych po jego stronie;

5) w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w § 24 ust. 15 nie ztozyt wyjasnien dotyczacych
oéwiadczen lub dokumentéw wymaganych w SWZ chyba ze udowodni, ze wynika to z przyczyn
nie lezacych po jego stronie.

. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od zatrzymania wadium w przypadkach okreslonych w ust. 1, jezeli

nieztozenie przez Wykonawce dokumentéw lub petnomocnictw, lub ztozenie dokumentdw, ktére

nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu lub wymagar okreslonych przez Zamawiajacego,
nie ma istotnego wptywu na wynik postepowania.

ROZDZIAL VI
DOKUMENTY WYKONAWCY
§24

. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw oswiadczen
lub dokumentdéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, potwierdzajgcych spetnianie:
1) warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) wymagan okreélonych przez Zamawiajacego odnosnie oferowanych dostaw, ustug lub robot
budowlanych.

. W celu wykazania spetniania przez Wykonawcéw warunkéw oraz potwierdzenia braku podstaw

wykluczenia, o ktorych mowa w § 11 ust. 1, 7 i 8, Zamawiajacy moze zada¢ w szczegdInosci

nastepujacych dokumentow:

1) koncesji, zezwolenia lub licencji;

2) aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawionego nie wczeséniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3) w przypadku spétek cywilnych odpis z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej kazdego ze wspoinikow wraz z kopig umowy spotki w zakresie jej reprezentacji;

4) aktualnych zaswiadczen witasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego oraz wiasciwego oddziatu
Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
potwierdzajgcych odpowiednio, ze Wykonawca nie zalega z opfacaniem podatkéw, optat oraz
skfadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub zaswiadczen, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawionych nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert;

5) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w § 11
ust. 7 pkt 4-9, do ktérych nie maja zastosowania przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych,
wystawionej nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

6) wykazu wykonanych robdt budowlanych w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie,
wraz z podaniem ich rodzaju, zakresu, wartosci, daty i miejsca wykonania oraz zatgczeniem
dokumentoéw, referencji potwierdzajgcych, ze roboty te zostaty wykonane nalezycie. W celu
zapewnienia odpowiedniego poziomu konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,
Zamawiajgcy moze dopusci¢ aby wykaz dotyczyt robét budowlanych wykonanych w okresie
dtuzszym niz 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert;

7) wykazu wykonanych, a w przypadku S$wiadczeri okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, dostaw lub ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
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ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane, oraz zatgczeniem dokumentéw, referencji potwierdzajacych,
ze dostawy te lub ustugi zostaty wykonane nalezycie. W celu zapewnienia odpowiedniego
poziomu konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, Zamawiajacy moze dopusci¢
aby wykaz dotyczyt dostaw lub ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczeh okresowych lub
ciggtych — rowniez wykonywanych, w okresie dtuzszym niz 3 lata przed uptywem terminu
sktadania ofert;

8) wykazu niezbednych do wykonania zamdwienia narzedzi i urzadzen, jakimi dysponuje
Wykonawca;

9) wykazu oséb i podmiotéw, ktdre bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamodwienia,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci;

10) oswiadczenia, ze osoby, ktére beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zaméwienia, posiadaja
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien;

11) polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnoéci
lub w zakresie zadania bedacego przedmiotem przetargu.

. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w § 24 ust. 2:

1) pkt 2, 3 i4 - skfada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, opfat, skiadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne albo, Zze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego
organu,

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zaméwienie.

2) pkt 5 — sklada zaswiadczenie wtasciwego organu sgdowego lub administracyjnego kraju
pochodzenia albo zamieszkania osoby, ktérej dokumenty dotyczg, w zakresie okreslonym
w § 11 ust. 7 pkt 4-9.

. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1) lit. a i ¢ oraz pkt 2), powinny byé wystawione
nie wczedniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokument, o ktérym mowa
w ust. 3 pkt 1 lit. b, powinien by¢ wystawiony nie wczeséniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert.
. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 3, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym os$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju
pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Przepis
ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

. W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadaja

wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego, Zamawiajgcy moze zgdaé w szczegdlnosci:

1) probek, opiséw lub fotografi;

2) zaswiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajacego, ze dostarczane
produkty odpowiadajg okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym;
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10.
11.
12.

13.

14.

15.

16.

3) za$wiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujgcego sie poswiadczaniem zgodnosci dziatan
Wykonawcy z normami jakosciowymi, jezeli Zamawiajacy odwotujg sie do systemow
zapewniania jakos$ci opartych na odpowiednich normach europejskich;

4) zaéwiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujgcego sie poswiadczaniem zgodnosci dziatar
Wykonawcy z europejskimi normami zarzadzania §rodowiskiem, jezeli Zamawiajacy wskazujg
$rodki zarzadzania $rodowiskiem, ktore Wykonawca bedzie stosowat podczas realizacji
zamoOwienia na roboty budowlane lub ustugi, odwotujgc sie do systemu zarzadzania
érodowiskiem i audytu (EMAS) lub norm zarzadzania $rodowiskiem opartych na europejskich
lub miedzynarodowych normach poswiadczonych przez podmioty dziatajgce zgodnie
z prawem Unii Europejskiej, europejskimi lub miedzynarodowymi normami dotyczacymi
certyfikacji;

5) opisu urzadzen technicznych, instrukcji obstugi oraz srodkéw stosowanych przez Wykonawce
dostaw lub ustug oraz opisu zaplecza naukowo — badawczego Wykonawcy, w celu
potwierdzenia zapewnienia odpowiedniej jakosci realizowanego zamdwienia.

. Wykonawca moze zamiast za§wiadczen, o ktdrych mowa w ust. 6 pkt. 2-4, ztozy¢ rownowazne

zaéwiadczenia wystawione przez podmioty majgce siedzibe w innym parnistwie cztonkowskim
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

. Wykonawca moze zamiast zaswiadczen, o ktérych mowa w ust. 6 pkt. 3 i 4, ztozy¢ inne dokumenty

potwierdzajace odpowiednio stosowanie przez Wykonawcow réwnowaznych Srodkéw

zapewnienia jakosci i stosowanie réwnowaznych $rodkéw zarzadzania srodowiskiem.

Dokumenty s3 sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez

Wykonawcg.

Zamawiajacy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego roboty budowlane, dostawy

lub ustugi wskazane w wykazie, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 6 i 7, zostaly wczeéniej wykonane,

Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania, dokumentéw, referencji potwierdzajacych

ich nalezyte wykonanie.

Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawcow, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli dokumentow

lub o$wiadczert wymaganych w SWZ potwierdzajacych spetnienie:

1) warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) wymagan okre$lonych przez Zamawiajacego odnosnie oferowanych dostaw, ustug lub robot
budowlanych, bad? ztozyli przedmiotowe dokumenty lub oswiadczenia zawierajace btedy,
do uzupetnienia ich w okre$lonym terminie, nie krétszym niz 5 dni.

Zamawiajagcy moze wezwaé Wykonawcdw, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztoiyli

petnomocnictw lub, ktérzy ztozyli petnomocnictwa zawierajgce btedy do uzupetnienia

ich w okreslonym terminie nie krétszym niz 5 dni.

Zamawiajacy moze wezwac takze w wyznaczonym przez siebie terminie, nie krétszym niz 5 dni

do zlozenia wyjasnien dotyczacych o$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa

w§24ust.1i2.

W postepowaniach o udzielenie zamdwienia, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg w formie pisemnej, za posrednictwem e-maila

lub platformy zakupowe;.
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10.

11.

12.

13.

ROZDZIAL V
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

§25

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte (nie dotyczy negocjacji z jednym Wykonawcg).

. Ofertg skfada sig pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej albo poprzez platforme zakupowa.
. Tre$¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego.

. W trybie zapytania handlowego dopuszcza sie wykorzystanie ofert ztozonych na etapie szacowania

wartosci przedmiotu zamdwienia, jezeli spetniajg one warunki postepowania.

. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienié¢ lub wycofaé oferte. Oferta

ztozona po terminie, zostaje odrzucona na podstawie §26 ust.1 pkt.7.

. W przypadku ofert w sktadanych przy uzyciu platformy zakupowej, zastosowanie ma Regulamin

Internetowej Platformy Zakupowe], ktéra jest stosowana w danym postepowaniu.

. Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu wskazanego przez Zamawiajacego, jezeli zostat

on wczesniej okreslony. Termin ten nie moze byé dtuzszy niz 60 dni. W uzasadnionych przypadkach,

na co najmniej 7 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg Zamawiajgcy moze tylko raz zwrdcié

si¢ do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedfuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie

dtuzszy jednak niz 30 dni. Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie

powoduje utraty wadium. Zgoda Wykonawcy na przediuzenie okresu zwigzania ofertg jest

dopuszczalna tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to

mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertg. W trybie zapytania

cenowego oraz przetargu nieograniczonego, bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu skfadania ofert.

Otwarcie ofert w postgpowaniach o wartosci zamdéwienia powyzej 300 000,00 zt nastepuje

niezwtocznie po uptywie terminu do ich sktadania, nie pézniej niz nastepnego dnia roboczego po

dniu, w ktdrym uptynat termin sktadania ofert.

W postgpowaniach prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego, niezwlocznie po otwarciu

ofert Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje

o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktérych oferty zostaly otwarte oraz

cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Przy otwarciu ofert lub przy prowadzeniu negocjacji ze strony Zamawiajgcego muszg by¢ obecne

przynajmniej dwie osoby.

Zamawiajgcy moze, w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego najpierw

dokona¢ oceny ofert, a nastgpnie zbada¢, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako

najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu, o ile taka

mozliwos¢ zostata przewidziana w SWZ lub w ogtoszeniu o zaméwieniu.

Jezeli Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia

nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy

spetnia warunki udziatu w postepowaniu Wykonawca, ktdry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrod

pozostatych ofert.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcédw wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert. Zmiana tresci oferty moze by¢ dokonana tylko w przypadku:

1) oczywistych omytek pisarskich;

2) oczywistych omyfek rachunkowych (z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek);

3) innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego.
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14.

15.
16.

17.

18.

Zamawiajacy wybiera ofertg najkorzystniejszg na podstawie okreslonych dla danego postgpowania
kryteriéw oceny ofert.
Kryteriami oceny ofert s cena albo cena i inne kryteria odnoszace sig do przedmiotu zaméwienia.
Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawiaja taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy spo$rdd tych ofert
wybiera oferte z najnizsza ceng. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym
kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej
ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy skfadajagc oferty dodatkowe nie moga zaoferowal cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach. W przypadku, kiedy oferty dodatkowe przedstawiajq taki
sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera ofertg,
ktora zostata ztozona wczesniej.
Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, kt6ry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac ofertg, informuje
Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.
W postepowaniach z wyjatkiem zakupu bezposredniego, Zamawiajacy niezwtocznie po wyborze
najkorzystniejszej oferty zawiadamia Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o:
1) wyborze najkorzystniejsze]j oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres Wykonawcy, ktorego
oferte wybrano oraz uzasadnicnic jej wyboru;
2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac wiasciwe uzasadnienie (wytgcznie
w trybie przetargu nieograniczonego).

ROZDZIAL VI
PRZESLANKI ODRZUCENIA OFERTY

§26

Zamawiajacy odrzuca oferteg, jezeli:

1) jest niezgodna z Regulaminem;

2) je] tres¢ nie odpowiada tresci SWZ;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia lub niezaproszonego do ztozenia oferty;

5) Wykonawca nie wyjasnit w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie tresci oferty
lub nie zgodzit sie na dokonanie przez Zamawiajgcego poprawek dotyczacych omytek;

6) Wykonawca nie wnidst wadium do uptywu terminu sktadania ofert, w tym rdéwniez
na przedtuzony okres zwigzania oferts;

7) zostata ztozona po uptywie wyznaczonego terminu sktadania ofert;

8) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

9) zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentdw niezbgdnych
do realizacji zamowienia dostgpnych na miejscu u Zamawiajacego, w przypadku gdy
Zamawiajacy tego wymagat w dokumentach zamdwienia;

10) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
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ROZDZIAt VII
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

§27

. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyisza kwote, jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

3) wystapita istotna zmiana okolicznoéci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied;

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia;

5) wystapity inne okolicznosci wyzej niewymienione, a majace dla Zamawiajacego znaczenie:
ekonomiczne, techniczne lub organizacyjne;

6) w trybie negocjacji z jednym Wykonawca negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy
w sprawie zamowienia.

. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy zawiadamia wszystkich

Wykonawcdéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia podajgc uzasadnienie.

. Jezeli Zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia w czeéci

postgpowania o udzielenie zamoéwienia stosuje sie rowniez ww. postanowienia.

. Jesli warunki zaméwienia byty zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego lub platformie

zakupowej to informacjg o uniewaznieniu postepowania zamieszcza sie réwniez w tym miejscu.

. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy

w sprawie zamowienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
(jezeli jest ono wymagane), Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania.

ROZDZIAL VIII
DOKUMENTOWANIE POSTEPOWAN

§28

. Zamawiajacy sporzadza pisemny protokédt z postepowania, niezwlocznie po przeprowadzeniu

postgpowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli jego warto$¢ przekracza réwnowartos$¢é kwoty
100.000,00 zt (zatgcznikinr6 i 7).

. W przypadku postepowan prowadzonych za posrednictwem platformy zakupowej protokét stanowi

peten wydruk raportu z platformy zakupowe;j.

. Protokoty sg podpisywane przez Kierownika Zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznione.
4. Oferty, opinie biegtych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, umowa i inne dokumenty oraz

informacje sktadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcdw stanowig zatgczniki do protokotu.

. Protokdt wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokofu udostepnia sie po dokonaniu

wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty sg jawne
od chwili otwarcia, natomiast informacje z przebiegu negocjacji z poszczegInymi Wykonawcami
oraz oferty wstepne — po zakoniczeniu postepowania.
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10.

. Zamawiajacy przechowuje dokumentacje wraz z zatgcznikami zgodnie z obowigzujacymi

przepisami.

. Zamawiajacy zwraca Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek, ztozone

przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy komputerowe oraz inne
podobne materiaty.

ROZDZIAL IX
SPRZECIW

§29

. Wykonawca moze ztozyé¢ sprzeciw dotyczacy wyniku postgpowania prowadzonego w trybie

przetargu nieograniczonego do Kierownika Zamawiajgcego.
Sprzeciw wnosi sie w terminie 5 dni kalendarzowych od dnia ogtoszenia informacji o wyniku
postepowania.

. Sprzeciw wniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot nieuprawniony nie bedzie

rozpatrywany.

Sprzeciw powinien wskazywaé zaskarzang czynno$¢ lub zaniechanie Zamawiajgcego, a takze
zawieraé¢ z3danie, zwiezle przytoczenie zarzutéw oraz okolicznosci faktycznych i prawnych
uzasadniajgcych jego wniesienie.

Do czasu ostatecznego rozstrzygnigcia sprzeciwu Zamawiajgcy nie moze zawrze€ Umowy.
Sprzeciw rozstrzyga sie w terminie 7 dni kalendarzowych od daty wniesienia go do Zamawiajacego.
Rozpatrujac sprzeciw Kierownik Zamawiajacego uwzglednia lub oddala sprzeciw.

W przypadku uwzglednienia sprzeciwu powtarza si¢ oprotestowang czynno$¢. O powtérzeniu
czynnoséci Zamawiajgcy informuje Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty.

Od oddalenia sprzeciwu dalsze srodki odwotawcze nie przystuguja.

Wykonawecy nie przystuguja Srodki ochrony prawnej przewidziane w Ustawie PZP.

DZIAL V
UMowy

ROZDZIAL |
UMOWY W SPRAWACH ZAMOWIEN

§30
Do uméw w sprawach zamdwien, zwanych dalej ,umowami”, stosuje sie w szczegdlnosci przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

. Zamawiajgcy prowadzi Rejestr Uméw. W Rejestrze powinny by¢ ujete wszystkie umowy zawarte na

podstawie niniejszego Regulaminu oraz poza nim. Zlecajacy w ciggu 7 dni od dnia podpisania
umowy lub aneksu do umowy wprowadza do rejestru niezbedne dane wraz z np. skanem
dokumentu lub oryginatem podpisanym kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba Ze przepisy
odrebne wymagajg formy szczegdlne;j.

Umowy sg jawne i podlegajg udostgpnianiu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informacji publicznej.

Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie. W przypadku rozbieznosci miedzy ofertg, a umowa, pierwszeristwo majg zapisy umowy.
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6. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jest ono

wymagane).

Umowg zawiera si¢ na czas oznaczony, nie dtuzszy niz 4 lata. Wyjatkami sg m. in.:

1) umowa kredytu i pozyczki,

2) umowa rachunku bankowego - okres umowy nie przekracza 5 lat,

3) ubezpieczenia — okres umowy nie przekracza 5 lat,

dla ktérych Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe, ktérej przedmiotem sg $wiadczenia okresowe lub

ciggte, na okres dtuiszy niz 4 lata, jezeli wykonanie zamdwienia w diuzszym okresie spowoduje

oszczednosci kosztéw realizacji zamowienia w stosunku do okresu czteroletniego lub jest to

uzasadnione zdolnosciami ptatniczymi Zamawiajgcego lub zakresem planowanych naktadéw oraz

okresem niezbednym do ich realizacji.

Na czas nieokreslony moze by¢ zawierana umowa, ktérej przedmiotem sg np.:

1) dostawy wody za pomoca sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie éciekéw do takiej
sieci,

2) dostawy gazu z sieci gazowej,

3) dostawy ciepta z sieci cieptowniczej,

4) dostawy licencji na oprogramowanie komputerowe,

5) ustugi przesytowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej lub gazu ziemnego.

Zakazuje sig istotnych zmian postanowienn zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,

na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy przewidziat mozliwos¢

dokonania takiej zmiany i okreslit jej warunki.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy

W interesie Zamawiajacego, czego nie mozina byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

Zamawiajagcy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych

okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wytacznie wynagrodzenia naleznego

z tytutu wykonania czesci zamdwienia.

Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wg wyboru Wykonawcy jednej w kilku z nastepujgcych form:

1) pienigdzu,

2) poreczeniach bankowych,

3) gwarancjach bankowych lub ubezpieczeniowych.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy

wskazany przez Zamawiajgcego.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty

wadium na poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy przechowuje je na rachunku bankowym.

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z narostymi odsetkami wynikajgcymi

z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt

prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy

Wykonawcy.

W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedna

lub kilka form okreslonych w ust. 12. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana

z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez zmniejszania jego wysokosci.

Wysokos$¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym maksymalnie do 5% - do wartosci

brutto oferty.
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18.

19.

20.

21.

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie pomniejszone o kwote pozostawiong na zabezpieczenie
z tytutu gwarancji i rekojmi za wady oraz usterki w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia
i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu gwarancji i rekojmi za wady nie moze
przekraczaé 30% wysokosci zabezpieczenia. Kwota, o ktdrej mowa wyze], jest zwracana nie pézniej
niz w 15 dniu po uptywie okresu gwarancji i rekojmi za wady oraz usterki potwierdzonego
podpisanym protokotem odbioru ostatecznego.

W przypadku wniesienia zabezpieczenia tylko na wykonanie umowy, zostanie ono zwrdcone
w 100% w terminie 30 dni liczac od dnia wykonania umowy i uznania jej przez Zamawiajgcego
za nalezycie wykonana.

Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy weryfikuje Wykonawce zgodnie z wytycznymi
do zachowania nalezytej starannosci dla potrzeb rozliczert podatku VAT oraz innymi regulacjami
wewnetrznymi.

ROZDZIAL Il
REALIZACJA ZAMOWIEN

§31
Realizacja zaméwien prowadzona jest przez Zlecajacego lub wyznaczong do tego celu komorke
organizacyjng.

2. Dokonujac zakupu nalezy ztozy¢ zamdéwienie/zlecenie (zatacznik nr 8 lub 9) lub podpisa¢ umowe.
3. W celu dochowania nalezytej starannosci dla potrzeb rozliczeri podatku VAT kazda operacja

3.

gospodarcza polegajaca na zakupie towaru/$wiadczeniu ustugi powinna by¢ odpowiednio
udokumentowana.

. Ostatecznymi dokumentami potwierdzajgcymi zrealizowanie operacji gospodarczych sa np. list

przewozowy, dokument WZ, pokwitowanie odbioru, natomiast w przypadku ustug i rob6t moze to
by¢ np. protokét odbioru.
Dokumentem rozliczeniowym dla zakupu jest faktura lub rachunek.

. Jezeli podczas realizacji wystapig okolicznosci skutkujgce koniecznoscig zawarcia aneksu do umowy

lub udzielenia robét dodatkowych/uzupetniajgcych, nalezy zweryfikowaé, czy stanowig one
odrebne zaméwienie, czy mozna je wykona¢ w ramach udzielonego juz zaméwienia.

ROZDZIAL Il
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

§32

. Zamawiajacy zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27.04.2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE stosuje
klauzule informacyjne dla poszczegdlnych postepowan.

. W przypadku koniecznosci powierzenia Wykonawcy przetwarzania danych osobowych, ktérych

administratorem danych jest Zamawiajacy, kwestia powierzenia Wykonawcy do przetwarzania tych
danych regulowana jest przez Strony w drodze odrebnej umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych.

Treéci klauzuli informacyjnej oraz umowy powierzenia danych osobowych uzgadniana jest
z Inspektorem Ochrony Danych Zamawiajgcego.
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DZIAL VI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§33

1. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego moze podjaé decyzje
0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu z zastrzezeniem ustepu 2 i 3.

2. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci notatki
stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego. W notatce stuzbowej
nalezy w szczeg6Inosci wskazaé okolicznosci uzasadniajgce odstapienie od stosowania Regulaminu.

3. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegélnosci dotyczacych
finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw
okreslajgcych sposéb udzielania zaméwienn wspétfinansowanych ze $rodkéw europejskich
lub innych mechanizméw finansowych.

§34

1. Regulamin wchodzi w zycie w dniu okreslonym Uchwatg Zarzadu Spéfki.

2. Do postepowan o udzielenie zamdéwierh wszczetych przed dniem wejécia w zycie niniejszego
Regulaminu, stosuje si¢ postanowienia regulaminu bedgcego Zatgcznikiem nr 1 do Uchwaty Zarzadu
nr 12/1975/2/2016 z dnia 25.01.2016r.

3. Zamawiajgcy ma prawo do zmiany tresci Regulaminu.

4. Regulamin udostepniony jest do publicznej wiadomosci na stronie internetowej Zamawiajgcego
www.wodociagi.pl.

Zataczniki:
Zafgczniknrl  —  Schemat postepowarn o udzielenie zamdwienia przez, Wodociagi Ptockie” Sp. z 0.0.
Zafacznik nr2  —  Szacowanie wartosci przedmiotu zamdéwienia (wzér).
Zataczniknr3  —  Zapotrzebowanie (wzdr).
Zatgcznik nr4  —  Whniosek o udzielenie zaméwienia (wzér).
Zatagczniknr5 —  Zapytanie handlowe/cenowe (wzér).
Zatgczniknr6  —  Protokét dla zamdéwieri do 1 900 000,00 zt (wzér).
Zataczniknr7  —  Protokét dla zamoéwieri powyzej 1 900 000,00 zt (wzdr).
Zataczniknr8 — Zamodwienie (wzor).
Zatacznik nr9  —  Zlecenie (wzor).

Spraw ::_i:'.":“-;\?“n'f wzgledem

Lo 4{’ Grobicka
Fédod Prawny
|
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Szacowanie wartosci przedmiotu zamoéwienia

Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Schemat postgpowarn o udzielenie zaméwienia przez "Wodociagi Plockie" Sp. z o0.o.

Zlecajacy

Zakup bezposredni ze wstepna zgod3a (z pominieciem procedury)

Dyrektor Kierownik Zamawiajacego

Do 100 000,00 zt 0d 100 000,01 zt do 300 000,00 zt Od 300 000,01 zt - do 1 900 000,00 zt Od 1 900 000,01 zt - do progdw PZP

Tryb udzielenia zaméwienia

Zapytanie cenowe
Zapytanie handlowe AT "

Zakup bezposredni min. 1 Wykonawca - min. 2 Wykonawcéw Negocjacje z jednym Wykonawca Przetarg nieograniczony
- 1 Wykonawca oferté: . tzez e-mail - oferty osobiscie, droga pocztowa, - 1 Wykonawca - nieogranicznona ilos¢ Wykonawcéw
- oferta niewymagana sele ePUAP lub platforma zakupowa - w przypadkach szczegoélnych - oferta zgodnie z SWZ

- niewymagany formularz oferty - stosowany formularz oferty

Dokumenty do wszczecia postepowania

Zapotrzebowanie Whniosek o udzielenie zamdwienia, Opis Przedmiotu Zamdwienia, wzér umowy

Weryfikacja - etap |

Weryfikacja - etap Il

Zatwierdzenie postepowania

Przeprowadzenie postepowania (w tym przygotowanie SWZ)

Zespot ds. Zamobwien

Dyrektor ds. Ekonomiczno-Finansowych/Gtéwny Ksiegowy Dyrektor + Dyrektor ds. Ekonomiczno-Finansowych/Gtéwny Ksiegowy

Dyrektor Cztonek Zarzgdu Kierownik Zamawiajacego

Komisja Zamdwien Publicznych

1 0s. ZZ, Gtéwny Ksiegowy, Zlecajacy, M 2 0s. z Zespotu ds. Zaméwien, Gidwny Ksiggowy, Zlecajacy, os. merytoryczne

Zatwierdzenie zapytarn, ogtoszen i protokotu

Dyrektor Cztonek Zarzadu Kierownik Zamawiajgcego

Udzielenie zamdwienia

Kierownik Zamawiajgcego

Realizacja zaméwienia

- Dziat Zaopatrzenia i Gospodarki Materiafowej
- Zlecajacy

77 - Zespot ds. Zamowien
M - osoby merytoryczne

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN A.\""
PRZEZ ,WODOCIAGI PLOCKIE” SP. Z 0.0. i




Zatacznik nr 2 do Regulaminu

[znak sprawy]

[nazwa Zlecajacego]
[Miejscowosc, data]
Szacowanie wartosci przedmiotu zamowienia

Przedmiot zamdwienia:

Krétki opis przedmiotu zamdéwienia:

Cena jednostkowa Netto W PLN (JEZEII OTYCZY) . i uerirerenirenesrecisiessessssesessncsssssssssssnessssnssssssssssssessssesecssosarsanees
HOSE (JEZEIT HOYCZY ) o eueeueneent i ieeeeeiesssseas s seserssaesessesssssas b ses 00 et sat i shme s et e s b s et eet e et entansmssmesesserm e aemanas
WaArtoSC ZamOWIENIA NETEO W PLIN ... ..o et et setee s ees sesaasaseaasaneas sesassnses et amssmsemsesnssnssnseneas aasansareanes
Wartos¢ catkowita ZamOWIENIa™ NETEO W PLIN ..ot ueteet et e eeeceereaesesanesesseseasseesanesesaesonesonsnsnsssssasesessnasan

Wartosé netto w EURO:

Wartos¢ catkowita ZamOwWienia* NEttO W EURD ...ociui e ier it sessessnssesses saesas seses st s st sasene s ssmse et st amsaneame e

* W przypadku szacowania robdt budowlanych wartos¢ zamdwienia winna uwzgledniaé réwniez koszt
planowanych (ewentualnych) wymogow srodowiskowych lub spofecznych, robét dodatkowych.

** Sredni kurs zfotego do euro stuigcy do przeliczenia wartosci zamdwienia przyjety zostaf zgodnie
Z obowigzujqcym obwieszczeniem Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych w sprawie aktualnych progéw unijnych,
ich rownowartosci w ztotych, rownowartosci w zlotych kwot wyrazonych w euro oraz $redniego kursu ztotego
w stosunku do euro stanowiqcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien publicznych lub konkurséw.

Uwagi:

1. Wartos¢ zamdwienia szacuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania
0 udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczedniej
niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, jezeli
przedmiotem zaméwienia sg roboty budowlane.

2. Sposéb oszacowania warto$ci przedmiotu zamdéwienia nalezy udokumentowaé zgodnie z §12 ust. 8

Regulaminu.

Sporzadzit: ...



{Nazwa Zlecajgcego)

Zapotrzebowanie

Zatacznik nr 3 do Regulaminu

[Miejscowo$¢, data]

(Nazwa komdérki realizujgcej)

nr_Skrét nazwy Komérki Organizacyjnej/Nr kolejny w danej jednostce/RRRR

L.p.

Nazwa materiatu
(rodzaj, typ, gatunek)

j.m

llosc

netto
Cena

netto
Wartos¢

(szacunkowa) | (szacunkowa)

Rodzaj
realizacji

B|P|A

Uwagi
(norma,atest,
zakup
awaryjny)

10.

SUMA:

(data i podpis)
Sktadajqcy zapotrzebowanie
(Kierownik Wydziatu / Dziatu)

(data i podpis)

Potwierdzenie dostepnosci Srodkéw dia zamdwiefri poza planem
(Dyrektor ds. Finansowo-Ksiggowych/Gtéwny Ksiggowy)

(data i podpis)
Akceptacja (Kierownik Zamawiajqcego)

Wpisujgc rodzaj realizacji prosze wybrac odpowiedni symbol i zaznaczyé - X

I - Plan inwestycyjny i zadan inwestycyjnych
B - Budzet
P - Poza planem i budzetem

A - Akcyza (prosze dodatkowo zaznaczyé towar podlegajacy akcyzie)

U - Zaméwienie w ramach zawartej umowy




[znak sprawy]

[nazwa Zlecajacego]

Whiosek o udzielenie zamdéwienia

Zatacznik nr 4 do Regulaminu

[Miejscowosé, data]

1. Przedmiot ZAMOWIENIA: ....cooiveevirieeiet e ctreee s b ettt se seeen seeseseensos eesassneaessesesnensesessesssesss senserasnsessssanessuessenssnsenssmnseeses

1) Rodzaj zamoéwienia (zaznaczy¢ wiasciwe):
L1 Dostawy
[ Ustugi
[J Roboty budowlane

2) Krotki opis przedmiotu zaméwienia:

[nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary]

2. Szacunkowa wartos$¢ zamdwienia:
Catkowita wartos¢é zamdwienia netto w PLN:

Catkowita wartos¢ zamowienia netto W EURO: ... eeeeveeeeeeeeeeeeeveeee e

Ustalenia wartosci zamdwienia dokonano w dniu ...........eevcveeecenee. zgodnie z zafgcznikiem nr 2 do Regulaminu.

3. Tryb udzielenia zamdwienia (zaznaczy¢ wtasciwe):
1) Wartos¢ od 100 000,01 zt do 300 000,00 zt
[ Zapytanie handlowe
2) Wartoé¢ od 300 000,01 zt do 1 900 000,00 zt
[1 Zapytanie cenowe
L] Negocjacje z jednym Wykonawca
3) Wartoé¢ od 1 900 000,01 zt do progéw PZP
L] Przetarg nieograniczony

4) Zastosowanie wyzszego trybu dla KWoOty .......cc.ccovvieeeieriesnnerieseaes

[J Zapytanie handlowe
[ Zapytanie cenowe
1 Negocjacje z jednym Wykonawca
[ Przetarg nieograniczony

5) Inne (zgodnie z § 6 ust. 1 Regulaminu)
(1 Poza regulaminem

4. Termin realizacji zamoéwienia: ........oveiierinieiinas

5. Kryteria wyborui ich waga:

N
H

/.'lr_

<'Etha 1z2
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6. Nazwa i adres potencjalnych Wykonawcéw zamdwienia

Zamieszczenie zamoéwienia na stronie internetowej Zamawiajacego: TAK/NIE*

Uzasadnienie w przypadku korzystania z trybu Negocjacji z jednym Wykonawca:

7. Zabezpieczenie nalezytego wykonania UMOWY: ...t e

8. Wadium (w trybie przetargu Ni€OgraniCZoNEEO0): . oo ierinscoseisi s sisissses st sabsse st ses s sns s esssasssnenes

9. Skfad Komisji Zamoéwien Publicznych:

AN N

10. Weryfikacja i zatwierdzenie wniosku:

Czynnos¢ Potwierdzenie Data Pieczatka i podpis Uwagi
Zlecajgcy -
Potwierdzenie
weryfikacji TAK/NIE*
Zespotu ds. Zamdwien
Potwierdzenie

o TAK/NIE*
weryfikacji Dyrektora AK/N
Potwierdzenie
zabezpieczenia TAK/NIE*
Srodkéw finansowych
Zatwierdzenie wniosku TAK/NIE*

Zatgczniki:

1. Opis przedmiotu zamdwienia

2. Wz6r umowy

3. Dokumenty szacowania wartosci

*niepotrzebne skresli¢

/

Strona2z2



R,

ﬂ Zatacznik nr 5 do Regulaminu

WODOCiAGi IMiejscowost, data]
PLOCGE

Sp. 2 0.0. rok zalozenia 1892
SYBNAtUra ..ot
" [nazwa i adres Wykonawcy]
ZAPYTANIE HANDLOWE/CENOWE*

1. Zamawiajacy: , Wodociagi Ptockie” Sp. z 0. o. ul. Harc. A Gradowskiego 11, 09-402 Ptock zaprasza do

ztozenia oferty na:

2. Termin realizaci ZAMOWIENIA! .. .o e i e e sereeesesserss sesasssas s s srass sssassese sessassssssrsnss sresesssshsnssmnssasasesasssnss

3. Okres gWarancji (JEZEI AOTYCZY) . .viiiuimiiris et ieassisassis s sss sassisenssinsssnisshas st sasstens s enssss s sbisasenscssinsana

A, Termin ZH0Ze Nia OFEIRY s wisavsvessuuinins usass issssasasmssssisis s sssss ssassssss e s 585 5ossobanb bosdSuaa sus o NS SR A oSO

5. FOrma Z0Zenia OFe MY s mmssiasisssssinsssnsmins s s tcssosiss oo toveat st s s s deaassoas e sv s wtbossds

6. WarUNKi pratno SOt ataiiamaissssisisdisivsseiss sivissssasssriss ibassiiias i awmai asiaisisiisbsaaississ s
7. Osoba upowazniona do kontaktu Z WyYKONaWCAMI .. ...cuiiriminr i ses st it sstenscsa et eas saaes s ess s es st b s

8. SPOSOD PrzyBOtOWANTA OFEITY .. ettt ettt et et e en e s s b et b2 st st sesm s et sre s

podpis osoby upowaznionej

Zatyczniki:
1. Zatacznik nr 1 — Formularz oferty
2. Zatacznik nr 2 —Wzdr umowy**
3. Inne zataczniki**

* Niepotrzebne skresli¢ lub usungé
** jezeli dotyczy



Zatacznik nr 1 do zapytania handlowego/cenowego*

[Miejscowosc, data]
[piecze¢ Wykonawcy]
Formularz oferty Wykonawcy

ZNAK SPraWY ...ooveeereruenccsesasieassnssens

1. Dane Wykonawcy:
1) NBZWa: e ieertiruieeertene e eee e sen e coe et siscee e et ers ee sebets 2 o0 S8 aRa S S SRR e Sh b AR R SRS AR R e E b R aRR SRR nesRR R e e R R et s
D) AAINOS Fursucasnsaninisiasssusisss iisessissiosisaetwens cAama0E o AN o AT A AR F O S AU SR O AN ISP A AW
B)  REEON: cuectiriceeeeteseesees sseeeetresesees sreeestuesessas st ses anE e et sebeRe ot ShR bt SR AR S SRR RRS SR SRRt SR SRR e AR et ees et esE s e Eaar e sene bt
L T N TU T3 LT 5 =] SO OO OU OO SRRV OP PP
D) AAINES BNl ittt ettt er b st e b e ses bR e b e s e e b A e e snE R sk
2. Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia za:
1) WArtOS€ NEMQS c..vesagersrmssessensesreseenssasmymesspsssisnis ssabsurssosiiimsisissanisivanmaning 2t
(STOWNIE: ettt s s e et sssssssssssn b seasssnesrssarssssansnssasareeasnnens ZF)
2)  POdatek VAT cucssusmnsnssssssississoiisimsmiisssissiseismssisssrisssosesarscssaasassso
(stownielissuimmimassiimiimviimdmmrbmamsnsmiasisiwaia Z1)
3)  WaArto$€ BrUtO -t sss e s sen s s ansssesssssssnasnsssns s sesnsessssansss 2§
(STOWNIE! it ittt st srses b i s ecnsessns s senssasssannssens 21 )
Termin realizac)i ZamMOWIE NIE: s s srosssesessonsssvsssnsiis Harsiasssstssmrssassasssosss ssomssnsssosagrssssanses
OKIres BWa oG vssu55 msesia omosessvsasss s uiios s e dspl oy 0o TFo T30 S 4 B e ST e SV A S

VW AZN0SC OF BT Y .t eeitieesescr et seeeese e mreste e em s cas e aes s she shb s 2 bbb a0 shs et £ S0 a s as e en s e seneh s 11 142 SR s S80S mnmnn e

Oéwiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego zastrzezen.

N e »uo~w

Wyrazam zgode na warunki okreslone w zapytaniu handlowym/cenowym* oraz wzorze umowy**
i nie wnosze do niego zastrzezen.

8. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu

ubiegania sie o udzielenie zaméwienia w niniejszym postepowaniu.

podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej

* niepotrzebne skresli¢ tub usunac
** jezeli dotyczy



Protokoét dla zamoéwieri do 1 900 000,00 zt

ZNAaK SPrawy .....coeeeeeecieveeeceeereneenenns

1. W celu udzielenia zamowienia Na .......ccocveeievieeecnennns

[ zapytania handlowego
] zapytania cenowego
I negocjacji z jednym Wykonawca

Zatacznik nr 6 do Regulaminu

’ [Miejscowosé, Data)]

wenee. pPrzeprowadzono postepowanie w trybie

2. Ponizej przedstawiono zestawienie Wykonawcéw, do ktérych wystano zapytania oraz ztozonych

przez nich ofert:

Adres Zlotono Cena Cena
Lp. Nazwa Wykonawcy Wvkonawc oferte netto brutto Uwagi
Y Y [Tak/Nie]
1.
2.
3.

3. Uzasadnienie wyboru/uniewaznienia* (nalezy uwzgledni¢ ocene ofert wraz z kryteriami):

4. Podpisy Komisji:

*niepotrzebne skresli¢

Zatwierdzam / Nie zatwierdzam*

/1



Zatacznik nr 7 do Regulaminu

[Miejscowosé, Data]

ZNAK SPrawy .....eeeeecveeceecmeeensecreeenenins

Protokat dla zamoéwien powyzej 1 900 000,00 zt

Postgpowanie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego dla zamoéwienia:

SZACUNKOWA WartOS€ ZAMOWIEINIA! ..oiviieiiiiiiresrnseiesirirnsessasseesabe sersss s sss dsesshssssssstas sessas et smsass sas s enesiensmaeens
Data ustalenia WartoS$Ci SZACUNKOWE]: ..........ccccerruimeiiiieiitisisseessaae s esssassesessessssis et st e s st sns s s ssssas s ersnnns

Osoba dokonujgca ustalenia Warto$Ci SZACUNKOWE]: .........uoveecuiueieiisiiseasitssssncsesssss s essesesssasesensssenseees
Osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania

1) Kierownik Zamawiajacego (imig i nazwisko, imiona i nazwiska 0séb wchodzacych w sktad organu):

[J wykonujg czynnosci w postepowaniu i ztozyli stosowne oswiadczenia.

O nie wykonuja czynnosci w postepowaniu i przekazali upowaznienie do dokonania nastepujacych

€zynnosci w postepowaniu ..........cccuveeenns
[podac zakres czynnosci]

Pani/Panu .......coeee et e cstem s
[imie i nazwisko osoby, ktérej Kierownik Zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci w postepowaniu]

Osoba, ktérej Kierownik Zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci
w postepowaniu, ztozyta stosowne oswiadczenie.

2) Komisja Zaméwien Publicznych zostata powotana na podstawie wniosku z dnia .......cccceeceeuerivenanees

w sktadzie:

1. Przewodniczacy

2. Wiceprzewodniczacy

3. Sekretarz T
4, Cztonek o eeeteeeeesreteenseasesseenarebes et e e ans senaennenaen e ane e s
5. Cztonek o terereetteathneabastren treses e e setenreeseens n e eannennen

[imiona i nazwiska cztonkéw Komisji]

Cztonkowie Komisji ztozyli stosowne o$wiadczenia.
3) Biegli:

L1 zostali powotani (imiona i nazwiska biegtych):

Biegli ztozyli stosowne oswiadczenia.

] nie zostali powotani



10.

11.

12.

13.

14.

4) Inne osoby wykonujgce czynnos$ci zwigzane z przeprowadzenierm puslgpowania (wskazac osoby
wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania, inne niz okreslone w pkt
1-3, oraz poda¢ zakres czynnosci):

[imie i nazwisko] [czynnoséé w postepowaniu]

Inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania ztozyly
stosowne oswiadczenia.

Termin sktadania ofert uptyngt w dniu ....cceeveenevricennccccvenenes. 0 BOAZuciiiicavceiie e
Otwarcie ofert nastgpito W dniu .......ccveernvvevencneneesrecnseccnenes 0 BOAZ. it
W postepowaniu:
] nie wptyneta zadna oferta,
O wpltynety oferty.
W wyznaczonym terminie wplynety nastepujgce oferty (poda¢ nazwg albo imie i nazwisko Wykonawecy,
siedzibe albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, numer REGON
lub NIP, oraz ceneg lub koszt):
1)
2)
Oferty odrzucone
Odrzucono oferty:
1 nie,
O tak, odrzucono oferty nastepujacych Wykonawcéw (podaé podstawe prawng i powody
odrzucenia)
[Nazwa Wykonawcy, podstawa prawna i powdd odrzucenia]
Ocena ofert (poda¢ tgczng punktacje przyznang ofertom w kolejnosci przyznanych punktéw wraz
z podaniem nazwy albo imienia i nazwiska Wykonawcy)
2) R RS e eenes pkt
Jako najkorzystniejsza wybrano ofertg ... 2 0ferowang
CENG NETLO: woveerrceeeneeceerer e sriinisssnssssinnans, €O STANOWI DIUTEO: oo
Uniewaznienie postepowania (podstawa prawna, uzasadnienie faktyczne)
Prace  Komisji Zamdwieri Publicznych, wynik oceny ofert oraz propozycje wyboru

najkorzystniejszej oferty albo uniewazinienia postgpowania W dniu ..o T
zatwierdzit:

O Kierownik Zamawiajgcego

[ Osoba upowazniona przez Kierownika Zamawiajacego



15. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty/uniewaznieniu postepowania* zostato

przekazane w dniu ....cceueannees W SPOSOD.....eie vt e s st er s s ere s apensta e
[wskazaé forme przestania zawiadomienia]

16. Informacja o wniesionych sprzeciwach (jesli takie WyStgpity) ......coeceeecreuromceemresiesiornssissns s senses
17. Uwagi do protokotu

1) Osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania:
Llnie zapoznaty sie z trescig protokotu (podaé imie i nazwisko)

] zapoznaly sie z trescig protokotu i:
L1 nie zgtosity uwag do protokotu

L] zgtosity nastepujace uwagi do protokotu (wypetni¢ odrebnie dla kazdej osoby zgtaszajacej
uwagi):

2) Inne uwagi zamawiajgcego dotyczace protokotu.

18. Osoba sporzadzajgca ProtOKOL: ... eerineiuriieietneeiieiiessessease st eas e ssesssse e sssansssesessossssssesessssansssssssssss

Podpisy cztonkow Komisji : Protokot zatwierdzam:

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 8 do Regulaminu

=N

WODOGAG e
PrLOCGE

Sp. z 0.0. rok zatozenia 1892

ZAMOWIENIE
Skrot nazwy Komdrki Organizacyjnej/Nr kolejny w danej jednostce/RRRR

Zamawiajacy: Wykonawca:

»Wodociagi Ptockie” Spétka z 0.0.
09-402 Ptock, ul. Harc. A. Gradowskiego 11

NIP: PL 774-23-69-968; REGON: 610409926
BDO 000024338

KRS 0000040316, XX Woydziat Gospodarczy
Krajowy Rejestr Sadowy Sgdu Rejonowego dla
todzi-Srédmiescia

Kapitat zakladowy: ........ccccoeviiinnniivien 2t

NE KONEA DANKOWEEO! ....ieeeee et ettt es e s e s s s eesees s e e ees e s et s sesseseseam e eeseras s sreaees
Warunki ptatnosci: ..........ccoeeeeevevierecnnee.. dni 0d daty otrzymania faktury

Miejsce dostawy/USTUGI:.......ccoweriveeiviseeieeisiiesiee s ces e

Osoba upowazniona do kontaktu: .......ccceeerieriveenine tBL e e,

Zamawiajacy oswiadcza, Ze posiada status duzego przedsiebiorcy.

OPIS ZAMAWIANEGO TOWARU/ UStUGI:

Lp. Nazwa towaru/ustugi Jedn. | Indeks | llod¢ Wartos¢ Uwagi

Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia:

Prosze o potwierdzenie otrzymania i terminu realizacji zamowienia.

Podpis osoby upowaznionej do wystawienia zamowienia



Zatacznik nr 9 do Regulaminu

===\

WODOGIAG " epeons g0
PLOCCE
S i——

ZLECENIE
Skrot nazwy Komérki Organizacyjnej/Nr kolejny w danej jednostce/RRRR

Zamawiajgcy: ,Wodociagi Plockie” Sp. z o. 0., ul. Harc. A Gradowskiego 11, 09-402 Pfock, na podstawie
Regulaminu udzielania zaméwien (dostepny na stronie www.wodociagi.pl) § ........... oraz na podstawie
(o] (=T 4 V2SR 2 o[ 1 - TOUOOOUORRY (D |- or: SR OO OO T RO OO U TP
TEIMMIN FRAIIZAC]H .o cev e ettt s ettt e e aeresene b sesevs st srseas st ess s sbo sessessas snssbs bt srasse ssssassssessatasassonsas
OKIES BWATANCi....ceiiniticirisiiireeer e et sen e st ees e resetses e sessesssssas et atessssessisatsnes sessasenssnsassssesensstsesssesssnsssssressarannns
Osoba upowazniona do kontaktu Z WYKONAWECAMI........cucesiveeerin et ces e ssssssssss s srsssessss sessssssssssnsssssossnse
Do ww. cen Wykonawca doliczy podatek VAT wedtug obowigzujacych przepiséw.

Nalezno$¢ za ustuge/robote budowlang uregulowana bedzie na podstawie faktury VAT, przelewem
z konta Zamawiajgcego w terminie ..................... od dnia otrzymania faktury.

Zamawiajgcy zaptaci za faktycznie wykonane prace potwierdzone protokotem spisanym
przez Strony.

Numer identyfikacji podatkowej NIP Zamawiajgcego: PL 774-23-69-968.

»Wodociggi Ptockie” Sp. z 0. 0. o$wiadcza, ze posiada status duzego przedsiebiorcy.

Podpis osoby upowaznionej do wystawienia Zlecenia

Otrzymuja:
1. Adresat

2. Zlecajacy aa.



